Zatacznik Nr 4

do Instrukcji sporzgdzania sprawozdania
finansowego przez podlegte jednostki
Gminy i Miasta Tuliszkéw

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegoélnosci:

1.

1.1 [Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j

1.2 w Tuliszkowie

1.3 Pl Powst. Styczniowych 1863r. 1, 62-740 Tuliszkow

1.4 |podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki — zgodnie ze statutem

2. |wskazanie okresu objetego sprawozdaniem — 01.01.2019 do 31.12.2019
wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w skiad

3. |jednostki nadrzgdnej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki
sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe

4 omoOwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny

aktywow 1 pasywow (takze amortyzacji)

Stosownie do art.3 ust.1 pkt.11 ustawy o rachunkowosci jednostka przyjeta
nastepujace zasady (polityke) rachunkowosci w tym metod wyceny aktywow 1
pasywow (takze amortyzacji) oraz stosowane uproszczone rozwigzania dopuszczone
ustawa, zapewniajace wymagang jako$¢ sprawozdan finansowych.

Sktadniki aktywdw 1 pasywow wycenia si¢ w nastgpujacy sposob:

- Srodki trwale 1 wartos$ci niematerialne 1 prawne o warto$ci powyzej 10 000,00 zt o
przewidywanym okresie dtuzszym niz rok wprowadza si¢ do ewidencji wedtug cen
zakupu lub wartosci rynkowej na dzief otrzymania w przypadku darowizny. Na
dzien bilansowy wycenia si¢ warto$¢ poczatkowa pomniejszona o odpisy
amortyzacyjne.

- pozostate srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci od 500,00
do 10 000,00 zt wycenia si¢ wedlug cen zakupu. Pozostate $rodki trwate i wartoSci
niematerialne i prawne umarza si¢ w 100% przez spisanie w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania..

- krajowe $rodki pieni¢zne wycenia si¢ 1 uymuje w ksiegach rachunkowych w
wartosciach nominalnych.

- naleznosci 1 zobowigzania na dzien bilansowy wycenia si¢ 1 ewidencjonuje wedlug
warto$ci nominalnej. Na koniec kazdego kwartalu na dzien bilansowy wycenia si¢
w kwocie wymagajacej zaplaty — naleznos$ci (z zachowaniem ostroznej wyceny)
natomiast zobowigzania w kwocie wymagajacej zaplaty.

- odsetki od naleznosci i zobowigzan w tym zobowigzan podatkowych ujmuje si¢ w
ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia
kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

Odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ na dzien bilansowy

w przypadkach okreslonych w art.35b ustawy o rachunkowosci oraz Zarzadzeniem




kierownika jednostki. Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do
poszczegbdlnych dtuznikow ustalajac procent Sciggalnosci naleznosci tj.
kwota uzyskanych dochodéw
kwota przypisu

Sposob ewidencji odpisow aktualizujacych zalezy od rodzaju nalezno$ci na ktora
odpis jest tworzony.

Ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje¢ finansowg jednostki przyjeto zasady, ze
w ksiegach danego miesigca ujmowane sg naleznosci i zobowigzania uznane,
dotyczace kosztow danego miesigca z datg wptywu do 10 dnia nastgpnego miesigca
kalendarzowego (wtacznie)- ze wzgledu na termin ztozenia sprawozdania Rb-27S i
Rb-28S. Wyjatek stanowi miesigc grudzien w ktorym ujmuje si¢ naleznosci i
zobowigzania uznane dotyczace grudnia z datg wptywu nastepnego roku do dnia
sporzadzenia sprawozdania finansowego. Po tej dacie ujmuje si¢ w ksiegach w dacie
otrzymania. Przyjmuje si¢, ze uzyskane przez Osrodek zwroty wydatkow
dokonywanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane sg na rachunek
Osrodka 1 zmniejszaja wykonanie wydatkow 1 kosztow w tym roku budzetowym.
Do zwrotu 1 optat zalicza si¢ m.in. nienaleznie pobrane $wiadczenia. Uzyskane
zwroty wydatkow dokonywane za poprzedni rok budzetowy sg przyjmowane na
rachunek i podlegajg odprowadzeniu do gminy.
Uwzgledniajac zakres i specyfike dzialalno$ci jednostki oraz zasady istotno$ci
przyjeto rozwigzania uproszczone, ktore nie wywieraja ujemnego wptywu na
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku
finansowego

- optacenie z géry prenumeraty, ubezpieczenia majatkowego, ktore nie podlegaja
rozliczeniu w czasie, ksieguje si¢ w koszty w miesigcu w ktoérym zostaty poniesione.
- jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego. Materialy zakupione na
potrzeby administracyjno-biurowe odpisuje si¢ w cigzar kosztow w momencie
zakupu po rzeczywistych cenach zakupu, wartos¢ nie zuzytych materiatow ustala si¢
w drodze spisu z natury na dzien bilansowy 1 wprowadza si¢ na stan zapasow
korygujac koszty o wartos¢ tego stanu pod datg przeprowadzenia inwentaryzacji.

- stosowanie uproszczen polegajacych na ksiggowaniu w koszty operacji
gospodarczych na podstawie list wyptat.

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegoélnosci:

1.1.

szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia 1 zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku
amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow 1 tytuldw zmian dotychczasowe;j
amortyzacji lub umorzenia — obowigzuje Tabela 5

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowga srodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka




dysponuje takimi informacjami

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢
aktywow trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz

dhugoterminowych aktywow finansowych — obowigzuje Tabela 6 — nie dotyczy

1.4.

warto$¢ gruntéow uzytkowanych wieczyscie — obowigzuje Tabela 7— nie dotyczy

1.5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkg srodkow trwatych,

hzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu
umoéw leasingu — obowigzuje Tabela 8 — nie dotyczy

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i

1.6.| udziatow oraz dhuznych papieréw wartosciowych
—obowigzuje Tabela 9 — nie dotyczy
dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
1.7. |koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek

samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
—obowigzuje Tabela 10

1.8

dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku

obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym
—obowigzuje Tabela 11 — nie dotyczy

1.9.

podziat zobowigzan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od
dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu

prawnego, okresie splaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do 5 lat

powyzej 5 lat

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw
0 rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwotg
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11

taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

1.12.

faczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez
jednostke gwarancji 1 porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru

1 formy tych zabezpieczen

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym




kwotg czynnych rozliczen migedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice
miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a
zobowigzaniem zaptaty za nie

taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen
1.14.| niewykazanych w bilansie

1.15. kwote wyptaconych srodkoéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze
—obowigzuje Tabela 12

1.16. inne informacje

2.1. |wysoko$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapasow
—obowigzuje Tabela 13 — nie dotyczy

koszt wytworzenia §rodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
» kursowe, ktore powigkszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie

" |w roku obrotowym _
—obowigzuje Tabela 14 — nie dotyczy

kwotg 1 charakter poszczeg6lnych pozycji przychodow lub
2.3 |kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie

informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych

2.4.
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

2.5. 'inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogltyby w istotny sposéb wplynaé
3. na oceng sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

2020.03.12

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)







Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka)
Zalacznik Nr 5
do Instrukcji sporzadzania sprawozdanie finansowego
przez podlegte jednostki Gminy i Miasta Tuliszkow

Tabela 1.1. Szczegotowy zakres zmian wartosci srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych (poz. A.l'i A.ll.1. bilansu)
Nazwa grupy rodzaiowei Wartosé Zwigkszenie wartosci poczatkowej zw?gk?:::\ie Zmniejszenie wartosci poczatkowej zmg?:g:lnie O\(’:Vzazigivéa_
Lp. skladnikg akpt);wéw vJ:edhig poczatkowa - stan w;rtos’ci warJIOs’ci sﬁan naa koniec
uktadu w bilansie naggrzztgtngrgku poczatkowej poczatkowej roku obrotowego
aktualizaci przychody przemieszczenie (4+5+6) . P . (8+9+10) (3+7-11)
ja (nabycie) wewnetrzne* zbycie likwidacja inne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Licencje i prawa autorskie
dotyczgce oprogramowania 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. komputerowego
N 000 000 000 000 004 000 000 000 000 000
2. prawne
Wartosci niematerialne i
l. prawne ogétem (poz. 1+2)
11 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grunty
Grunty stanowiace wlasnos¢ JST, 0100 0,00 0100 0100 0100 0100 0100 0100 0100 0100
1.1.1. przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom
o o 000 000 000 000 004 000 000 000 000 000
L. udynki, lokale obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
13 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Urzadzenia techniczne i maszyny
14 0,00 0,00 78 641,00 0,00 78 641,00 0,00 0,00 0,00 0,00/78 641,00
Srodki transportu
15, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inne $rodki trwate
0,00 0,00 78 641,00 0,00 78 641,00 0,00 0,00 0,00 0,00 78 641,00
Il ]Sirg.()iki trwate ogétem (od 1.1 do




Zwigkszenie umorzenia w ciagu roku obrotowego

Zmniejszenie umorzenia w ciagu roku obrotowego

Warto$é¢ netto sktadnikow aktywow

Nazwa grupy rodzajowej Umorzenie- stan _OEélem_ O_gélem . Umokrzenie N slian
Lp. sktadnika aktywéw vyedlug uktadu napoczatek Z‘Slr::ofzzsgilae zr:;l::xsga nib:)ontl)evzer;o u
w bilansie roku obrotowego _ (14+15+16) _ (18+19+20) (13+17-21) stan na poczatek _
stuzbyeia | E | e oo | S
0 0 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
o 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00
1. oprogr;mol\)/vania komputerongoq
R 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00
2. prawne
Wartosci niematerialne i prawne
. ogétem (poz. 1+2)
11 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Grunty
Grunty stanowiace wlasnosé JST, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.1.1. | przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom
1 A N 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
L. Budynki, lokale obiekty inzynierii
ladowej i wodnej
13 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Urzadzenia techniczne i maszyny
14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 78641,00
Srodki transportu
18 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inne $rodki trwale
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 78 641,00
Il. S'Bofléi)trwale ogoétem (od 1.1

*przez przemieszczenie wewngetrzne nalezy rozumie¢ inne zwigkszenia wartosci poczatkowej, z wytgczeniem aktualizacji i nabycia.

Moze to by¢ np. przekwalifikowanie migdzy grupa rodzajowa w zwigzku z korektami, przeksiegowaniami czy tez innymi operacjami ksiegowymi.






Nazwa i adres jednostki budzetowe;j
(pieczatka)

Tabela 1.7. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci

Zalacznik Nr 10

do Instrukcji sporzadzania sprawozdania finansowego

przez podlegte jednostki Gminy i Miasta Tuliszkow

Stan odpisow

Zmiany stanu odpisow w ciagu roku obrotowego

Stan odpisow
aktualizujgcych na koniec

Lp. Wyszczegoélnienie wg. grup naleznosci aktualizujagcych na roku obrotowego (3+4-5-
poczatek roku 0brotowego | ,ikszenia(ze | wykorzystanie (ze | uznanie za zbedne 6)
znakiem plus) znakiem minus) (ze znakiem minus)

1 2 3 4 5 6 7

1. | Pozostate naleznosci z tyt. fun.
alim. i zaliczki od dtuznikow alim. 4349 769,03 +143 224,16 -40 015,99 0,00 4452 977,20
2.
3.
4.
Ogoétem: 4 349 769,03 +143 224,16 -40 015,99 0,00 4452 977,20

Jako zwigkszenia stanu odpiséw podaje si¢ odpisy dokonane w ciagu roku, zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub

kosztow finansowych - w zaleznoéci od rodzaju naleznosci, od ktérych dokonano odpiséw aktualizujacych, albo podwyzszajace warto§¢
naleznosci - np. w przypadku zasadzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci)

W kolumnie dotyczgcej wykorzystania odpiséw podaje si¢ naleznosci odpisane w cigzar dokonanych uprzednio odpisow z tytutu ich aktualizacji.
Natomiast w kolumnie informujacej o uznaniu odpiséw za zbgdne (rozwigzaniu) podaje si¢ odpisy, ktoérych warto$¢ odniesiono na
pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktorych odpisy dotyczyty.







.......................................... Zatacznik Nr 12
Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka) do Instrukcji sporzadzania sprawozdania finansowego

przez podlegte jednostki Gminy i Miasta Tuliszkow

Tabela 1.15. Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

Wartosé swiadczen pracowniczych wyptaconych

Lp. . : g Kwota

w trakcie roku obrotowego z podziatem na:

1 2 3

1 | Wynagrodzenia z tytutu zatrudnienia wraz ze 820 241,47
sktadkami

2 2 880,00
Nagrody jubileuszowe

3 29 220,00
Odprawy emerytalne i rentowe

4 | Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen 18 581,93
Pracowniczych

5 19 992,96
Inne §wiadczenia pracownicze*

Ogotem: 890 916,36

*wydatki poniesione w zwiazku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczenstwa i higieny pracy tj. zapewnienie odziezy i
obuwia roboczego (wzglgednie wyplacenie ekwiwalentu pienigznego za nie); fakultatywnego wykupienia pracowniczych pakietow medycznych,
sfinansowania obowigzkowych badan profilaktycznych i okularow korekcyjnych; zapewnienie napojow i positkow regeneracyjnych.






..................................................................... Zalacznik Nr 15
Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka) do Instrukeji sporzadzania sprawozdania finansowego

przez podlegte jednostki Gminy i Miasta Tuliszkow

Tabela. Wzajemnie naleznosci i zobowigzania wystepujace miedzy jednostkami
budzetowymi i budzetem JST Gminy i Miasta Tuliszkow

w zt
L.p. Wspodlne rt?zrachunl_(i migdzyjednostkami jednostka | jednostka | jednostka
budzetowym i budzetem JST JST/organ | budietowa | budzetowa | budzetowa |...
nri nr2 nr3

| |Naleinosci wg pozycji bilansowych - 0,00
1 Nalezno$ci dlugoterminowe (A.II1) - 0,00
2 | Naleznoci z tytutu dostaw i ustug (B.IL.1) - 0,00
3 | Naleznosci od budzetow (B.I1.2) - 0,00
4 | Pozostate naleznosci (B.11.4) - 0,00

Rozliczenia z tytutu §rodkéw na wydatki budzetowe z - 0,00

5 |tytutu dochodow budzetowych (B.11.5)

Ogotem: 0,00

Il | Zobowiazania wg pozycji bilansowych

1 | Zobowiazania dtugoterminowe (D.]) 0,00
2 Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug (D.IL.1) 0,00
3 Zobowiazania wobec budzetow (D.I1.2) 0,00
4 Pozostate zobowiazania (D.IL.5) 0,00
5 | Sumy obce (D.11.6) 0,00

Rozliczenia z tytutu srodkéw na wydatki budzetowe i z 3,73

6 |tytutu dochodéw budzetowych (D.I1.7)

Ogotem: 3,73







